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Läsåret 2014/2015

Mössebergsskolans rutiner för extra anpassningar, särskilt stöd och åtgärdsprogram

1.

Ledning och stimulans

Skolan ska ”ge alla elever den ledning och stimulans de behöver i sitt lärande och i sin personliga utveckling för att de utifrån sina egna förutsättningar ska kunna utvecklas så långt som möjligt enligt utbildningens mål. De elever som lätt når de kunskapskrav som ska uppnås ska ges den ledning och stimulans som de behöver för att kunna nå längre i sin kunskapsutveckling.” (Skolverkets allmänna råd om arbetet med extra anpassningar, särskilt stöd och åtgärdsprogram, 2014, s. 10). Se skolans lista över förslag på ledning och stimulans, samt extra anpassningar, bilaga 1.

2.

Extra anpassningar

Extra anpassningar ges inom ramen för ordinarie undervisning och genomförs av lärare och övrig skolpersonal. Dessa insatser kräver inget formellt beslut, utan diskuteras fram i arbetslag och tillsammans med specialpedagog/speciallärare. De extra anpassningarna görs skyndsamt om en elev riskerar att inte uppnå de kunskapskrav som minst ska uppnås och dokumenteras i den individuella utvecklingsplanen i Unikum. Om en elev trots extra anpassningar inte når målen ska de extra anpassningarna intensifieras och anpassas ytterligare till elevens behov. Om detta inte räcker ska en anmälan om elevens behov av stöd göras till rektor. Se skolans lista över förslag på ledning och stimulans, samt extra anpassningar, bilaga 1.

3.

Särskilt stöd

Efter en anmälan om elevens behov av särskilt stöd ansvarar rektor för att se till att utredning påbörjas skyndsamt. Syftet med utredningen är att ge underlag till förståelse för elevens svårigheter, samt vilka stödåtgärder som bör sättas in. Rektor lyfter ärendet i elevhälsoteamet och tar hjälp av teamets olika kompetenser i utredningsarbetet. I vissa situationer behöver särskilt stöd ges omgående, utan att föregås av en period av extra anpassningar. I dessa fall görs en anmälan om elevens behov av särskilt stöd direkt till rektor. Se blankett för anmälan till EHT, bilaga 2, samt blankett för utredning, bilaga 3. 


4.

Åtgärdsprogram

Om en utredning visar på en elevs behov av särskilt stöd ska stödet ges och ett åtgärdsprogram upprättas. I åtgärdsprogrammet ska elevens behov, samt åtgärder synliggöras. Programmet fungerar sedan som ett stöd vid planering och genomförande av verksamheten. Se blanketter för beslut om åtgärdsprogram, bilaga 4, 5, 6.

Modell hämtad på s. 15 i Skolverkets allmänna råd: 

Arbete med extra anpassningar, särskilt stöd och åtgärdsprogram. 

(2014). 


5.

Om särskilt stöd, ur skollagen (2010:800) ”Utformningen av det särskilda stödet i vissa skolformer 10 §

 För en elev i grundskolan, grundsärskolan, specialskolan och sameskolan ska det särskilda stödet ges på det sätt och i den omfattning som behövs för att eleven ska ha möjlighet att nå de kunskapskrav som minst ska uppnås.

Särskild undervisningsgrupp eller enskild undervisning 11 §

 Om det finns särskilda skäl, får ett beslut enligt 9 § för en elev i grundskolan, grundsärskolan, specialskolan eller sameskolan innebära att särskilt stöd ska ges enskilt eller i en annan undervisningsgrupp (särskild undervisningsgrupp) än den som eleven normalt hör till.

Anpassad studiegång 12 §

 Om det särskilda stödet för en elev i grundskolan, grundsärskolan, specialskolan eller sameskolan inte i rimlig grad kan anpassas efter elevens behov och förutsättningar, får ett beslut enligt 7 § innebära avvikelser från den timplan samt de ämnen och mål som annars gäller för utbildningen (anpassad studiegång).

Rektorn ansvarar för att en elev med anpassad studiegång får en utbildning som så långt det är möjligt är likvärdig med övrig utbildning i den aktuella skolformen.” (Bilaga 7, 8)


Bilaga 1

Förslag på ledning och stimulans 

i lärmiljö av extra anpassningar Struktur/planering

Tydlig struktur i klassrummet inklusive start och avslut.

Individuellt schema för dagen, med eller utan bilder/bildsekvenser Tydlig tavelstruktur, inte för mycket på tavlan samtidigt.

Dagens/lektionens planering på tavlan.

Tydlig gräns mellan rast och lektion, skola och fritids. Individuell instruktion, skriven eller med bilder. Vad? Var? Med vem? Hur länge? När jag är klar?

Tydlig struktur på elevens arbetsplats. Mappar, tidskriftssamlare och schema i olika färger. Stöd vid rast. Förskjutning av rast/extra rast. Vuxenstöd Steget före som pedagog (möta i dörren när eleverna kommer, kapprummet) Tydliga gemensamma trivsel/ordningsregler.

Sociala berättelser Ombyte i eget omklädningsrum vid idrott, gå tidigare för att duscha.

Regelbundna avstämningar med vårdnadshavare.

Regelbundna korta samtal med eleven för att ge feedback/coacha.

Begränsa val genom att ha bestämda platser i tex gå-led, korridor, matsal, bussresor, klassrum

Instruktioner/arbete

Muntliga instruktioner, en instruktion i taget kompletteras med skriftlig inormation alt bildstöd på tavlan Enskilda instruktioner (extra tydliga/förenklade) efter genomgång i gruppen (upprepade genomgångar). Skriftligt och/eller muntligt Korta genomgångar. Hur länge orkar elevgruppen lyssna?

Stöd i att sätta i gång och avsluta ett arbete Tydliga mål för lektionen/undervisningen. Är arbetsuppgifterna varierade? Material! Rörelse, paus? Tematiskt? Vad ska jag göra när jag är klar?

Lärarstyrda grupperingar.

Genomtänkt placering av elever i klassrummet. Var/med vem fungerar det bäst att sitta? Arbete utanför klassrummet? Fungerar/fungerar inte?

Gruppklimat. Arbete för att stärka grupp- och självkänsla.

Extra tät feedback på elevens arbete under lektion Förberedelse inför nya moment. Elev får kort introduktion vad nästa arbetsområde handlar om före genomgång i gruppen. Individuellt schema med återkommande arbetsuppgifter Prioritera och begränsa antalet uppgifter som ska göras under en lektion.

Beting Anteckningsstöd. Få kopierade anteckningar (lärarens/kamratens) eller spela in på digitala hjälpmedel Extra arbetsplats, i eller utanför klassrummet.

Anpassningar i prov/förhörsituationer. Förlängd tid, 


muntligt istället för skriftligt, spela in, dela upp provinnehåll.

Extra genomtänkt förhållningssätt gentemot eleven som samtliga pedagoger följer Möjlighet att arbeta i mindre grupp eller enskilt med resursperson

Ledning i att förstå texter

Studieteknik vilket kan innebära: textsamtal, strategier för ökad läsförståelse i alla ämnen (Läsande klass) Tankestöd ex mind maps Studieteknik vilket kan innebära: textsamtal, strategier för ökad läsförståelse i alla ämnen (Läsande klass). Tankestöd Bildstöd, konkret material.

Visuellt stöd (bilder, film och konkret material) Ritprat.

Lässtöd

Förklaring av arbetsområde på ett annat sätt

Konkret material, film och digitalt stöd kompletterar muntlig genomgång och läromedlets innehåll.

Konkret material, film och digitalt stöd. 

Färdighetsträning inom ramen för den ordinarie undervisningen

Veckans tal i matematik (färdighetsträning i grupp) Läs- eller skrivträning Veckans ord Matematikträning Engelska glosor Träna med en kamrat (listläsning, tabellträning) Extra simundervisning

Läromedel/utrustning

Varje ämnesområde har sitt material på ett bestämt ställe, märkt med skyltar. Hög tillgänglighet (lätt för eleverna att hitta och använda) Anpassade läromedel (förenklat innehåll, enkel layout) Laborativt matematikmaterial vid genomgång och eget arbete. Miniräknare.

Hörselkåpor, talförstärkare, penngrepp, sittdynor Verktygslåda, kom ihåg, lathundar Eget exemplar av läromedel av låneläromedel Inläsningstjänst, Legimuskonto Ipad och datorer med hörlurar.

Inläsningstjänst, talsyntes

Digital teknik 

Tillgång till iPad med anpassade appar (talsyntes med ordprediktion, inläsningstjänst, Legimus) Tillgång till dator med anpassade program (talsyntes med ordprediktion, inläsningstjänst, Legimus, lärprogram, )


Extra anpassningar dokumenteras i elevens IUP (Unikum).

Exempel från Skolverket:  Göra ett särskilt schema över skoldagarna med Aisha (bildschema med lektioner, raster, lunch mm). Ordna ett Tidshjälpmedel som visuellt visar Aisha hur lång tid som har gått/som är kvar.

 Prioritera och begränsa antalet uppgifter som Aisha ska göra i olika ämnen. Hjälpa Aisha att förstå texter och stödja henne att sätta igång arbetet.

 Specialpedagogiska insatser sätts in under en begränsad period för att intensivträna läsning.

---------------------    ------------------       ------------------- Lärare           läsår                        datum Scannermus, scannerpenna, scannerprogram Hjälpmedel för att förstå och passa tider

Enstaka specialpedagogiska insatser under kortare tid

( 2 månader )

Mindre omfattande studiehandledning på modersmålet under kortare tid 


Carlos ska få anpassade läromedel i form av inlästa läroböcker i samtliga ämnen och får stöd av bibliotekarien att ladda ner talböcker från LEGIMUS digitala bibliotek ( Myndigheten för tillgängliga medier).

Ansvarig:………………………………………………………………………………..

                Namn och befattning Bilaga 2

Anmälan till EHT

Elevens namn: ……………………………………… Personnummer:……………………… Grupp/Klass: ………………………. Kontaktlärare: ………………………………………..

Beskrivning av nuläget: ………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

Åtgärdsprogram:                  finns                    finns inte                Hittills utförda åtgärder: ………………………………………………………………………………………………..


………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………...

Datum: ………………………Underskrift kontaktlärare: …………………………………..

Rektors/delegats del Beslut om följande: ………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

Datum: ………………………Underskrift rektor/delegat:…………………………………..

Bilaga 3

Utredning av en elevs behov av särskilt stöd

Elevens namn:       Skolenhet:       Elevens personnummer:       Skolform, årskurs och klass:      


Eventuella tidigare gjorda utredningar om elevens behov av särskilt stöd: Ja    (se bilaga)              Gjord av:       Befattning:                                  Datum:       Nej Eventuella tidigare åtgärdsprogram: Ja     (se bilaga)              Gjord av:       Befattning:                                Datum:       Nej Eleven har medverkat i utredningen:         Ja        Nej Elevens vårdnadshavare har medverkat i utredningen: Ja        Nej Elevhälsan har deltagit i utredningen: Ja      Nej 

Andra gjorda utredningar

Ange om det har gjorts psykologiska, sociala eller medicinska utredningar i ärendet. Ange i så fall vem eller vilka som har gjort utredningarna, vilken befattning den eller de personerna har samt vilket datum utredningarna gjordes.

     


Kartläggning

Beskriv elevens skolsituation i olika lärmiljöer inom verksamheten, utifrån den kartläggning som har gjorts.

     

Bedömning

Beskriv elevens behov av särskilt stöd i olika lärmiljöer inom verksamheten. Om eleven inte bedöms vara i behov av särskilt stöd anges att behovet kan tillgodoses genom förändringar i organisationen eller genom extra anpassningar.

      Ja, eleven är i behov av särskilt stöd. Åtgärdsprogram utarbetas.

Nej, eleven är inte i behov av särskilt stöd. Åtgärdsprogram utarbetas inte.

Datum:       Namn och befattning på den som har ansvarat för utredningen:       Underskrift av den som har ansvarat för utredningen: ........................................................................................................................................................................................

 Bilaga 4


Beslut om att inte utarbeta ett åtgärdsprogram

Elevens namn:       Skolenhet:       Elevens personnummer:       Skolform, årskurs och klass:      

Eleven bedöms inte ha behov av särskilt stöd. Beslutet grundar sig på 3 kap. 8-9 §§ skollagen.

särskilt stöd. Utredningen bifogas till det här beslutet: Ja Datum:       Beslutsfattarens underskrift: Namn och befattning på den som har fattat beslutet:       ........................................................................................................................................................................................

Datum då elevens vårdnadshavare har fått ta del av beslutet:                       Datum då eleven har fått ta del av beslutet:       Detta beslut kan överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd av elevens vårdnadshavare samt av elever som fyllt 16 år. Vill ni överklaga beslutet ska ni skicka överklagandet till skolan inom tre veckor från den dag då ni fick ta del av beslutet. I skrivelsen ska ni ange vilket beslut som överklagas, och vilken ändring i beslutet som ni begär. Mer information finns på webbplatsen www.overklagandenamnden.se

Beslut om åtgärdsprogram 

Bilaga 5


för en elev som behöver särskilt stöd

Elevens namn:       Skolenhet:       Elevens personnummer:       Skolform, årskurs och klass:       Eleven har medverkat i utarbetandet av åtgärdsprogrammet:         Ja       Nej Elevens vårdnadshavare har medverkat i utarbetandet av åtgärdsprogrammet: Ja       Nej 

Beslutet om att utarbeta ett åtgärdsprogram grundar sig på 3 kap. 8-9 §§ skollagen.

Behov

Beskriv vilket behov av särskilt stöd som eleven har i olika lärmiljöer inom verksamheten (denna del kan hämtas från den pedagogiska bedömningen i den aktuella utredningen):      

Åtgärder

Beskriv vilka åtgärder som skolenheten bedömer är nödvändiga för att tillgodose elevens behov av särskilt stöd i olika lärmiljöer inom verksamheten.

Åtgärd:                        Ansvarig för åtgärden, samt hans eller hennes befattning:

     

Datum  då åtgärdsprogrammet kommer att utvärderas:       Datum då åtgärdsprogrammet har beslutats:       Namn och befattning på den som beslutat om åtgärdsprogrammet:      


Beslutsfattarens underskrift: ........................................................................................................................................................................................

Datum då eleven har fått ta del av beslutet:       Datum då elevens vårdnadshavare har fått ta del av beslutet:       Detta beslut kan överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd av elevens vårdnadshavare samt av elever som fyllt 16 år.

Vill ni överklaga beslutet ska ni skicka överklagandet till skolan inom tre veckor från den dag då ni fi ck ta del av beslutet. I skrivelsen ska ni ange vilket beslut som överklagas, och vilken ändring i beslutet som ni begär. Mer information fi nns på webbplatsen www.overklagandenamnden.se

Resultat av utvärderingen (ifylls vid utvärderingstillfället): Namn och befattning på den som ansvarat för utvärderingen:       Bilaga 6


Nytt beslut om åtgärdsprogram

Elevens namn:       Skolenhet:       Elevens personnummer:       Skolform, årskurs och klass:       Eleven har medverkat i utarbetandet av åtgärdsprogrammet:         Ja       Nej Elevens vårdnadshavare har medverkat i utarbetandet av åtgärdsprogrammet: Ja       Nej Åtgärderna i åtgärdsprogram daterat den       fungerar bra men de mål som satts upp i programmet är ännu inte uppnådda. Nytt utvärderingsdatum:       Hur utvärderingen ska ske:       Resultatet av utvärderingen (fylls i vid det nya utvärderingstillfället):       Datum:       Beslutsfattarens underskrift: Namn och befattning på den som fattat beslutet:       ........................................................................................................................................................................................

Datum då elevens vårdnadshavare har fått ta del av beslutet:       Datum då eleven har fått ta del av beslutet:       Detta beslut kan överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd av elevens vårdnadshavare samt av elever som fyllt 16 år. Vill ni överklaga beslutet ska ni skicka överklagandet till skolan inom tre veckor från den dag då ni fick ta del av beslutet. I skrivelsen ska ni ange vilket beslut som överklagas, och vilken ändring i beslutet som ni begär. Mer information finns på webbplatsen www.overklagandenamnden.se


Bilaga 7

BESLUT OM PLACERING I SÄRSKILD UNDERVISNINGSGRUPP

enligt Skollagen kap. 3:9, 3:11

Beslutas att eleven:

Namn Personnummer Klass Skola under tidsperioden placeras i särskild undervisningsgrupp på: Den egna skolan: Lilla Fredriksberg åk 1-6 Kompassen åk 7-9 Studiegården åk 7-9 Beslutet är fattat efter samråd i elevhälsokonferens den Ort och datum Underskrift rektor Namnförtydligande

Besvärshänvisning:

Beslut enligt Skollagen 3 kap. § 11 får överklagas hos Skolväsendets överklagandenämnd (se Skollagen 28 kap. § 16:2) av vårdnadshavaren. Brevet ska ställas till Skolväsendets överklagandenämnd, men skickas till den lokala skolans rektor. Skolans rektor måste få ert brev senast tre veckor från den dag ni fick beslutet i er hand.

Barn- och utbildningsförvaltningen

Falköpings kommun 521 81 Falköping Telefon 0515-88 50 00


Bilaga 8

BESLUT OM ANPASSAD STUDIEGÅNG

enligt Skollagen kap. 3 § 9 och kap. 3 § 12

Beslutas att eleven:

Namn Personnummer Klass Skola under tidsperioden har anpassad studiegång med avvikelser från gällande timplan samt de ämnen och mål som annars gäller för utbildningen.

Den anpassade studiegången innebär följande för eleven: Beslutet är fattat efter samråd i elevhälsokonferens den Ort och datum Underskrift rektor Namnförtydligande

Besvärshänvisning:

Beslut enligt Skollagen 3 kap. § 12 får överklagas hos Skolväsendets överklagandenämnd (se Skollagen 28 kap. § 16:3) av vårdnadshavaren. Brevet ska ställas till Skolväsendets överklagandenämnd, men skickas till den lokala skolans rektor. Skolans rektor måste få ert brev senast tre veckor från den dag ni fick beslutet i er hand.

Barn- och utbildningsförvaltningen

Falköpings kommun 521 81 Falköping Telefon 0515-88 50 00
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