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                    Reseräkning
-
Flerdygnsförrättning
Se regler för tjänsteresor inom Sverige och utlandet
OBS! Om tjänsteresan görs till utlandet måste även sida 2, ”Komplettering till reseräkning vid tjänsteresor
utomlands”, fyllas i.
Namn
Personnummer
Kostnadsställe
Bostadsort
Resmål och ändamål
Erhållit via resebyrå
Biljetter
Start
Datum
Reseförskott (se anvisningar1 )
Voucher
Kl.
Slut
Datum
Antal
natt
Kl.
Kostförmån (se anvisningar2 )
Avresedag
Mellandag/
dagar
Hemresedag
Antal
Antal
Antal
FRU L/M L+M
FRU L/M L+M
FRU L/M L+M
Körsträcka
egen
bil
Parkering
bensin,
Internet
Km
Kr
Resekostners.
ex.
flyg,
båt,
buss,
tunnelbana
Logi,
hotellrum
Logi,
privat
Kr
Antal
Kr
Färdtid (utgår inte vid tjänsteresa till utlandet)
Datum
Ord arbetstid
Från
Klockan
KONTERING
Kostnadsställe
UNDERSKRIFT
Datum
Framresa
Till
Klockan
Påbörjad
Klockan
Avslutad
Klockan
Statistikkod
Namnteckning
Återresa
Påbörjad
Klockan
Avslutad
Klockan
Projektnr
ATTEST
Datum
Namnteckning
Reseräkning bör avlämnas inom en månad efter det resan avslutats. Har räkning inkommit senare än ett år efter det
resan avslutats utgår ingen ersättning.
1
Komplettering till reseräkning vid tjänsteresor utomlands
Till vilket land reser du?
Avresa från hem/tjänsteställe – datum och tid
Avresa från plats i Sverige – datum och tid
Ankomst till plats i utlandet – datum och tid (ange lokal tid)
Avresa från plats i utlandet – datum och tid (ange lokal tid)
Ankomst till plats i Sverige – datum och tid
Ankomst till hem/tjänsteställe – datum och tid
2
ANVISNINGAR
Reseförskott
Reseförskott
1
Förskott, rese- och traktamentsersättning. Fylls i om du fått pengar i förskott som avser
tjänsteresan.
Kostförmån 2
Traktamente täcker kostnadsökningen
Medarbetare som är på tjänsteresa (minst 5 mil från hem/tjänsteställe) får ett skattefritt
traktamente. Det skattefria schablonmässiga traktamentet är tänkt att täcka de ökade
kostnaderna för bl.a. måltider (frukost, lunch, middag) som uppkommer under tjänsteresan.
Reducering av traktamente
Om Landstinget – utöver traktamentet – dessutom betalar en måltid, ex. en fri lunch blir det
ingen ökning i kostnaden för medarbetaren. Det skattefria traktamentet måste då reduceras.
Kostförmån
Medarbetare som får en fri måltid bekostad av Landstinget har fått en skattepliktig förmån.
3
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